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LEI DE N°026/2006 EM 16 DE MARGCO DE 2006

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
DO PODER EXECUTIVO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito Constitucional do Municipio de Barra de Santa Rosa-PB, no
uso de suas atribuicdes que Ihe sdo conferidas por Lei.

Faco saber que a Cdmara Municipal Aprovou e eu sanciono a
seguinte Lei.

Art. 1°. A Estrutura Organizacional Bésica do Poder Executivo do
Municipio de Barra de Santa Rosa obedecera ao disposto na presente Lei.

CAPITULO |
Da AdministragGo Municipal

Art. 2°. As funcoes executivas serdo exercidas pelo Prefeito, com
auxilio imediato de Secretdrios Municipais € Assessores.

Art. 3°. O Prefeito regulamentard, por Decreto, a estruturagdo, a
competéncia, o funcionamento e o provimento das secretarias e érgdos municipais,
obedecidas as regras definidas nas Constituigdes Federal e Estadual, na Lei Orgdnica do
Municipio e nesta Lei.

Art. 4°. A Estrutura Organizacional Bdsica da Administragdo Plblica
Municipal Direta é produto do frabalho que visa entre outros, atingir as seguintes
finalidades:

| - dividir adequadamente as tarefas a serem realizadas;

II - definir claramente competéncias, atribuicdes, limites de
autonomia e responsabilidades;

Il - caracterizar relacdes de hierarquia.

Art. 5°. A Estrutura Organizacional Bdsica da Administragdo Publica
Municipal Direta compreende um érgdo central, representado pelo Gabinete do Prefeito,
ao qual estdo ligados os demais érgdos da Edilidade, prevista nesta Lei.

Art, 6°. A Estrutura Organizacional Béasica da Administrag&o Publica
Municipal Direta é constituida de érgdos adequadamente entrosados entre si, obedecida
a seguinte subordinacdo hierarquica:

| - Gabinete do Prefeito;

Il - Secretarias Municipais;

Il - Departamentos;

IV - Coordenadorias;

V - setores. -
_ . — - ————>——>
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CAPITULO 1I
Da Estrutura Administrativa

Art. 7°. SGo érgdos de Assessoramento direto ao Prefeito Municipal:

| - Gabinete do Prefeito;
Il - Assessoria Juridica.

Art. 8° S@o orgdos de Assessoramento ao Prefeito Municipal e de
execugdo dos servigos publicos municipais:

| - Secretaria da Administragdo

|| - Secretaria de Financas;

lll - Secretaria da Agricultura;

IV - Secretaria da Educagdo, Cultura e Desporto;

V - Secretaria da Saude;

VI - Secretaria de A¢do Social;

VIl - Secretaria da Infra-Estruturg;

VIIl - Secretaria de Comunicacdo e Eventos.

Art. 9°. Ficam criados érgdos normativos, deliberativos, consultivos ou
de Assessoramento e integram os érgdos da Estrutura Organizacional Bdsica do Poder
Executivo, conforme esta lei ou a lei que os instituiv anteriormente:

| - Da Secretaria da AdministragGo

a) Comiss@o Permanente de Inquérito Administrativo;

Il - Da Secretaria de Finangas
a) Comissdo Permanente de Licitagcdo;

lll - Da Secretaria da Educagdo, Cultura e Desporto;

a) Conselho Municipal de Educacdo;

b) Conselho Municipal de Alimentago Escolar;

c) Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do
Fundo de Manuten¢do e Desenvolvimento do Ensino Fundamental e de Valorizagdo do
Magistério;

d) Conselho Municipal de Culturg;

IV - Da Secretaria da Salde;
a) Conselho Municipal de Salde;
b) Conselho Municipal de Saneamento e Meio Ambiente.

V - Da Secretaria de A¢do Social;

a) Conselho Municipal de Assisténcia Social;

b) Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente;
c) Conselho Tutelar.

VI - Da Secretaria da Agricultura;
a) Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentavel. )/
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CAPITULO Il
Da Estrutura e Competéncia dos érgaos

Secdo l
Do Gabinete do Prefeito

Art. 10. O Gabinete do Prefeilto tem a seguinte estrutura

organizacional:
| - Chefia de Gabinete
Il - Chefia da Junta do Servico Militar
Il - Assessoria Técnica Especial
IV — Assessoria Juridica

Paragrafo Unico. Ao Gabinete do Prefeito compete:

| - prestar assisténcia e Assessoramento direto e imediato ao Prefeito
Municipal, com respeito ao frato de questdes, providéncias e iniciativas de seu
expediente oficial e particular;

I - elaborar a agenda do Prefeito no que diz respeito ao
atendimento ao publico, viagens, reunides, encontros, semindrios e audiéncias,

Il - destinar as correspondéncias oficiais do Prefeito;

IV - responsabilizar-se pela programacdo de eventos e reunides,
quando de iniciativa do Prefeito, visitando previamente o local e distribuindo tarefas;

V - manter atualizado dados estatisticos do Municipio;

VI - reivindicar e acompanhar os pleitos do Municipio, junto &s
entidades pUblicas e privadas, da Unido, do Estado, de outros Municipios € de érgdos
governamentais e nGo-governamentais;

VIl - informar e orientar o Prefeito com referéncia & obtengdo de
recursos € a celebragcdo de convénios junto a outros Municipios, Estados, a UniGo e
Organizagdes Governamentais e nGo-governamentais;

VIl - solicitar, sempre que necessdrio, orientagdo de dérgdos e
entidades governamentais;

IX - assistir ao Prefeito Municipal no seu relacionamento politico-
administrativo com o Poder Legislativo Municipal e com as demais instituicdes das diversas
esferas de Poder.

X - assessorar o Prefeito em todos os atos governamentais que se
fizerem necessdrios.

Xl - manter sobre sua guarda todos os livros de registros de Projetos
de Leis, Leis, Decretfos, Portarias e outros atos normativos, bem como providenciar e
controlar a numeragdo correta dos respectivos registros;

Xl - responsabilizar-se por toda a comunicagdo e divulgagao social
do governo municipal, bem como de toda a publicidade da Adminisiracdo Publica
Municipal, direta e indireta.

Secado ll
Da Assessoria Juridica

Art. 11. Compete a Assessoria Juridica: .

Pt e —— . ———=———— ]
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| - acompanhar os processos administrativos da Prefeitura, dando
seus pareceres de conformidade com a legislagdo vigente;

Il - defender o Municipio de Barra de Santa Rosa, com poderes
estabelecidos em instrumentos procuratdrios, onde este for autor ou réu, assistente ou
opoente, ou, de qualguer modo parte interessada, em qualquer juizo ou Tribunal;

Il - orientar todos os orgdos da Administragdo Municipal no
procedimento correto das normas administrativas ou de servigo;

IV- orientar e sugerir ao Poder Executivo na expedicdo de afos
governamentais € administrativos, na elaborac&o de Projetos de Leis, Decretos, Portarias,
e normas juridicas em geral;

V - desempenhar fungdes delegadas pelo Chefe do Poder Executivo.

Paragrafo Unico. A Assessoria Juridica estd vinculada ao Gabinete
do Prefeito.

Secdo lll
Da Secretaria da Administragdo

Art. 12. A Secretaria da Administragcdo, além do Gabinete do
Secretario Municipal, tera a seguinte estrutura organizacional:

| - Departamento de Recursos Humanos, Patriménio e Servigos Gerais:

a) Setor de Atos de Pessoal;

b) Setor de Cidadania;

c) Setor de Patriménio e Almoxarifado;

Il - Coordenacao Geral de Seguranca;

a) Inspetoria de Seguranca.

Paragrafo Unico. A Secretaria da Administragd&o compete:

| — selecionar, freinar e lotar o pessoal para o Servico Publico
Municipal;

Il — elaborar e manter atualizado o cadastro de todos os servidores
publicos do Municipio;

Il - processar, arquivar e executar, exceto os de competéncia
exclusiva do Chefe do Executivo, os atos de pessoal dos servidores publicos municipais, da
Administragcdo Direta e Direta Descentralizada;

IV - fazer as declaragdes sociais do Municipio € preencher as guias
e/ou formuldrios para o recolhimento das obrigacdes previdencidrias e/ou trabalhistas, nos
casos previstos em Lei e/ou regulamentos;

V - estabelecer medidas normativas e disciplinares, confrolar a
freqUéncia e orientar os servidores publicos municipais, com medidas que visem uma
melhor prestacdo de servico ao publico;

VI - elaborar as folhas de pagamento dos servidores publicos
municipais;

VIl - formular a politica e as diretrizes da organizagdo, modernizagdo
e gestdo da Administragdo PUblica Municipal, e da promog¢do da qualidade no servigo
publico;

VIl — efetuar o tombamento, registro, inventario e protegcdo, dos bens
moveis e imoveis do Poder Executivo;

IX - disciplinar o uso de carros particulares a servico da Prefeitura,
organizando tabela de pagamento por quilometragem ou por localidades; _f
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Xl = manter contato com os 6rgdos de planejamento dos Governos
Federal, Estadual e de outros Municipios, com a finalidade de atualizagdo e
capacitacao administrativa;
Xlll - fazer e coordenar o plano de desenvolvimento municipal, em
conjunfos com todos os érgdos e setores municipais;
XIV - planejar, tracar e executar, juntamente com a Secretaria da
Acdo Social, a politica de emprego e renda do municipio;
XV - planejar, coordenar, supervisionar e avaliar os planos e
programas de incentivo ao turismo;
XV| - executar a politica de desenvolvimento da industria, comeércio
e servicos, priorizando o apcio as microempresas, empresas de pequeno porte e as
potencialidades locais.

Secdo IV
Da Secretaria das Financas

Art. 13. A Secretaria das Finangas, além do Gabinete do Secretario
Municipal, terd a seguinte estrutura organizacional:

| - Departamento de Administragao Tributdaria;

Il - Departamento de Licitacdo:

a) Setor de Licitacao;

Il - Departamento de Contratos e Compras:

a) Setor de Contratos e Compras;

Paragrafo Unico. A Secretaria das Finangas compete:

| - efetuar o cadastramento dos iméveis urbanos e das atividades
industriais, comerciais e de servicos e fazer o lancamento, fiscalizagcdo e auvtuagGo dos
tributos e demais rendas e ingressos nos cofres do Municipio;

Il — responsabilizar-se pelo recebimento da guarda, pagamento e
demais movimentagdo de numerdrios e outros valores do Municipio;

Il - exercer o controle dos saldos da tesouraria e contas bancdarias;

IV — empenhar as despesas e emitir os cheques para os respectivos
pagamentos;

V - elaborar, acompanhar e avaliar o Plano Plurianual, a Lei de
Direfrizes Orcamentdrias e a Lei Orcamentdria e sugerir a formulag@o de normas
complementares de administracdo financeira a serem adotadas;

VI - efetuar os registros dos atos de gestdo orgcamentdria e
patrimonial;

VIl - orientar a suplementagdo necessdria ao orgamento vigente;

VIl - efetuar a catalogacdo e arquivamento de copias de decretos
de abertura de créditos adicionais;

IX — responsabilizar-se pelos servicos de licitagcdo, de acordo com a
legislacdo;

X —= acompanhar a padronizacdo, aquisicdo, guarda, distribuicdo e
controle do material permanente e de consumo; ;(7 )
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__GOVERNO
7 MUNICIPAL
0 CAMINHO DA MUDA

Segdo V
Da Secretaria da Educagdo, Cultura e Desporto

Art. 14. A Secretaria da Educagdo, Cultura e Desporto, além do
Gabinete do Secretdrio Municipal, € composta por quinze Diretores de
estabelecimentos de ensino, dez Diretores-adjuntos de estabelecimentos de ensino,
tem a seguinte estrutura organizacional:

| - Departamento de Educacdo;

a) Coordenadoria de Educagdo Infantil;

b) Coordenadoria de Ensino Fundamental;
c) Coordenadoria de Alimentac¢do Escolar;
Il - Departamento de Esportes e Cultura;

Pardgrafo Unico. A Secretaria da Educagdo, Cultura e Desporto
compete:

| - organizar, manter e desenvolver os érgdos e instituicdes oficiais do
seu sistema de ensino, integrando-os as politicas e planos educacionais da Unido e do
Estado da Paraiba;

Il - regulamentar, implementar e executar as normas do seu sistema

de ensino, cumprindo com as exigéncias estabelecidas em leis e regulamentos;

Il - instalar, manter e administrar os estabelecimentos municipais de
Educacdo, visando um bom atendimento da clientela, prioritariamente, da Educagdo
Infantil e do Ensino Fundamental, e supletivamente, da Educagdo de Jovens e Adultos,
Educacdo Especial, do Ensino Médio, Educagdo & Disténcia e Educagao Profissional;

IV - fazer o planejamento educacional e prestar assisténcia técnico-
administrativa aos 6rgd@os de educagdo do seu sistema de ensino, e assisténcia e
orientag@o didatico-pedagdégica aos professores, técnicos e pessoal de apoio,
treinando-os, capacitando-os e atualizando-os para um melhor desempenho de suas
funcoes,

V - organizar e manter o servico de assisténcia ao educando, em

parceria com outros érgdos de educagdo, dentro e fora do seu sistema de ensino:

VI - programar a execucdo dos servicos de alimentagdo escolar,
assisténcia social, médico-odontologico e psico-pedagogico ao educando, em
articulacdo com os demais orgdos da Prefeitura dos quais dependem direta ou
indiretamente da realizagcdo destas agcoes e/ou servicos;

VIl - elaborar, executar e estimular programas de Educagdo Fisica e

Esportes em geral, seja de instituicdes publicas ou privadas, junto as escolas publicas
municipais e nos locais publicos de pratica de esportes;

VIl - organizar, manter e executar os servicos de assisténcia e
supervisdo as bibliotecas, salas de leitura, teatro, museu ou outros érgdos voltados para
difus@o e promogao cultural do Municipio;

IX - promover atividades artisticas, culturais, recreativas e folcloricas,
como forma de incentivo a clientela inserida no processo educacional;

X - proteger, resgatar e restaurar o patrimoénio histérico cultural. ;(‘
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Sec¢do VI
Da Secretaria da Salde

Art. 15. A Secretaria da Sadde, além do Gabinete do Secretdrio
Municipal, terd a seguinte estrutura organizacional:

| - Departamento de Assisténcia a Saude

a) Coordenador do Programa de Agentes Comunitarios de Saude;

b) Coordenador do Programa Salde da Familia;

c) Coordenador dos Programas de Combate as Caréncias
Nutricionais, Saude Bucal e Assisténcia Farmacéutica (Farmdacia Basica);

Il - Departamento de Vigildncia Epidemiolégica e Confrole de
Doencas;

Paragrafo Unico. A Secretaria da Saude compete:

| - atuar nas dreas que visem minorar os problemas de saude,
higiene, saneamento bdsico, saneamento ambiental, destinagdo final de residuos solidos,
liquidos e gasosos, planejamento familiar, em articulagdo com os outros érgdos das
esferas Federal, Estadual, deste e de outros Municipios e entidades governamentais € ndo-
governamentais;

Il - promover servicos de assisténcia & saude, com intervengdo
médica e odontoldégica em cardater preventivo e curativo;

lll - gerenciar o Sistema Unico de Saude, no @Gmbito municipal;

IV - administrar todos os érgdos de saude da rede publica municipal;

V - primar pela assisténcia & salude publica;

VI - executar os servigos de vigiléncia & saude, isoladamente ou em
conjunto com érgéos das esferas Estadual e Federal

VIl — Noftificar doencas de notificagdo compulséria, surtos € agravos,
conforme normaliza¢cdo Federal e Estadual;

VIIl - Investigar os agravos notificados dentro do tempo estabelecido
pelos indicadores;

IX — Confirmar a ocorréncia de um surto ou epidemia;

X - Processar coleta e consolidar dados provenientes de unidades
nofificadoras do Sistema de Mortalidade, Sistema de Informagdes de Agravo Notificados,
além de outras existentes ou que venham a existir referente a dados;

X| — Proceder a andlises e interpretacdo dos dados processados da
areq;

Xl - Fazer a promogdo das agdes e controle indicado na drea de
Vigiléncia Ambiental;

Xlll — Avaliar a eficacia e efetividade das medidas adotadas na drea
de epidemiologia;

XIV - Efetuar a retro-alimentacdo dos dados;

XV - Proceder & busca ativa de declaragdes de dbito e de nascidos
vivos nos servicos, como, Maternidades Hospitais, Cartérios de Regisiro Civil € Cemitérios;

XVl - Desenvolver a Vigildncia Epidemioldgica da mortalidade
materna;

XVIl - Capturar vetores e reservatérios, com identificagcdo e
levantamento de indice de investigacdo no @mbito da epidemiologia e doencas;

XVIIl - Realizar a profilaxia da raiva canina com a vacinagdo animal; /J
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XIX - Fazer funcionar as acdes de epidemiologia e conirole de
doencas no admbito do Municipio, e desenvolver demais atividades correlatas as mesmas,
inclusive controle de qualidade d'dgua consumida;

XX - a execucdo, fiscalizacdo e acompanhamento das politicas
municipais, isoladamente ou em conjunto com outras secretarias, de saude, saneamento,
meio ambiente, abastecimento d'dgua, além de outras que Ihe sejam atribuidas por lei.

Secdo VIl
Da Secretaria da A¢do Social

Art. 16. A Secretaria da Acdo Social, além do Gabinete do
Secretdario Municipal, terd a seguinte estrutura organizacional:
| - Departamento de A¢do Social;
Il - Coordenadoria de Programas Sociais;
Paragrafo Unico. A Secretaria da Agdo Social compete:

| - atuar nas dreas que visem minorar os problemas de habitagdo,
planejamento familiar, geragcdo de emprego e rendas, assisténcia social geral e outros,
em articulac@o com os outros érgdos das esferas Federal, Estadual, deste e de outros
Municipios e entidades governamentais € nGo-governamentais;

Il - promover o atendimento as pessoas carentes com recursos
financeiros, materiais e apoio técnico afravés de programas sociais, que atendam a
crianca e o adolescente, portadores de deficiéncia e as pessoas da terceira idade;

Il - prestar assisténcia técnica e material as entidades de assisténcia
social e filantrépicas do Municipio;

IV - promover, isoladamente ou em conjunto, Cursos
profissionalizantes, palestras, cursos orientadores e demais procedimentos necessdrios a
promog¢do da integragdo ao mercado de frabalho;

V - promover e executar campanhas de direitos sociais, de
dignidade do cidaddo e de igualdade social;

V| - administrar todos os érgdos de assisténcia social da rede publica
municipal;

VIl - a execucdo, fiscalizacGo e acompanhamento das politicas
municipais de assisténcia social, frabalho, emprego e renda, além de outras que lhe sejam
atribuidas por lei.

Secdo VIl
Da Secretaria da Agricultura

Art. 17. A Secretfaria da Agricultura, além do Gabinete do Secretario
Municipal, terd a seguinte estrutura organizacional:
a) Coordenadoria da Unidade Municipal de Cadastramento;
b) Coordenadoria de Fiscalizagdo e Fomento Agricola;
Pardgrafo Unico. A Secretaria da Agricultura compete:

| - promover e disciplinar a construgdo, conservagdo e fechamento
das estradas vicinais do municipio;
Il - administrar os mercados, feiras livies e matadouros; c( 1

Peaea———— e e e e ——
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Il - exercer uma politica de incentivo e desenvolvimento das
atividades agropecudrias do Municipio;

IV - cadastrar as propriedades rurais do Municipio;

V - prestar, indistintamente, assisténcia técnica e extensao rural a
todos que trabalham na Agricultura e Pecudria, dando pricridade aos micros e pequenos
agropecuaristas;

VI - prover o abastecimento d'dgua em localidades rurais € urbanas
que ndo disponham deste sistema, dentro das possibilidades da Prefeitura, arficulando-se
com 6érgdos do Estado e da Unico;

VIl - dinamizar esforgos a fim de conseguir sementes e remédios a
serem distribuidos entre os pequenos agricultores e pecuaristas do Municipio;

VIl - fomentar a producdo agropecudria, a comercializagcdo,
abastecimento e zelar pela defesa sanitéria animal € vegetal;

IX - fazer, manter e propor a execugdo de perfuragdo de pogos,
acudes, barragens e cisternas comunitarias;

Sec¢do IX
Da Secretaria da Infra-Estrutura

Art. 18. A Secretaria da Infra-Estrutura, além do Gabinete do
Secretdrio Municipal, terd a seguinte estrutura organizacional:

a) Coordenadoria de Obras.

b) Coordenadoria de Transportes.

Parégrafo Unico. A Secretaria da Infra-Estrutura compete:

| - construcdo, ampliagGo e recuperagdo das obras publicas
municipais;

Il - fiscalizar as obras pUblicas, quando realizadas por administragao
direta ou indireta, e as privadas;

Il - guarda, conservacdo e manutencdo dos velculos, automotores
ou ndo, e equipamentos pesados do Municipio;

IV - construc@o e conservacdo de vias urbanas, tais como: galerias,
meios-fios, guias, sarjetas e pavimentagdo;

V - fiscalizar os servigos de conservagdo e manutengéo da limpeza
urbana e iluminagao publica e implantar a politica municipal de Meio-Ambiente;

VI - administrar os cemitérios, pracas, parques, jardins e demais
logradouros publicos.

Secdo X
Da Secretaria de Comunicagéo e Eventos

Art. 19. A Secretaria de Comunicagdo e Eventos, composta do
Gabinete do Secretdrio Municipal compete:

| - Promover a divulgacdo da Administragdo de um modo geral;

II = Manter estreita coordenacdo com os Departamentos e
Secretarias do Municipio;

Il - Executar programas que viabiize a fransparéncia da
Administrag@o Publica;

IV - Organizar eventos tanto na drea cultural como desportiva, em
conjunto com o Departamento de Esportes e Cultura; ;( -
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V - Documentar atos populares;
VI - Desempenhar outras atribuicdes cormrelatas.

CAPITULO IV
Disposicoes Gerais

Art. 20. A Lei do Plano de Cargos e Saldrios do Municipio criard os
cargos em comissdo para provimento dos érgdos que compdem a Estrutura
Organizacional Bdsica da Administracd@o PUblica Municipal Direta, com suas respectivas
necessidades, denominacgoes, niveis hierarquicos e remuneragao.

Art. 21. Fica extinto o Departamento de Agricultura que se converterd
na Secretaria Municipal de Agricultura.

Paragrafo Unico — O Poder Executivo, através de ato préprio, remanejard as Dotagoes
Orcamentdarias do Departamento ora extinto, incorporando-as & Secretaria recém-
criada.

Art. 22. As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei correrdo por
conta das dotagdes existentes no orcamento vigente, podendo o Chefe do Executivo, se
necessdrio for, proceder s suplementacdes de estilo.

Art. 23. Esta Lei entrard em vigoer na data de sua publicagdo,
retroagindo seus efeitos a 01 de fevereiro de 2006.

Art. 24, Revogam-se as disposicoes das Leis Municipais n® 003/1997,
de 07 de abril de 1997; 014/1997, de 19 de agosto de 1997; n° 018/1997, de 16 de
dezembro de 1999.

Gabinete do Prefeito Constitucional do Municipio de Barra de Santa

Rosa, 16 de marco de 2006.
COSTA

Prefeito Munici

S ———————————— - ——————————— - ———— — —]
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